Regulamentul

de organizare si desfasurare a sedintelor
Asociatiei ODIP

Art. 1 ORGANIZAREA

1) Sedintele se organizeaza in fiecare sdptdmana a lunii, in ziua de vineri, la ora 15:30.

2) Membrii ODIP sunt anuntati despre faptul organizarii sedintei prin intermediul grupului de membri pe
facebook precum si telefonic, prin SMS.

3) Anuntul cu privire la organizarea sedintei se publicad in grupul de membri pe facebook de catre
Secretarul Asociatiei cu cel putin 2 zile Thaintea desfasurarii sedintei.

4) In continutul anuntului cu privire la organizarea sedintei se va include obligatoriu: ziua, ora si locul
desfasurarii sedintei,

5) Locul desfasurarii sedintei este USM — Universitatea de Stat din Moldova, sau alt loc public, cunoscut
sau accesibil membrilor.

Art. 2 PREGATIREA

1) Inaintea desfasuririi sedintei, cu cel putin 1 zi, Presedintele Asociatiei va anunta Secretarul Asociatiei
cu privire la ordinea de zi si subiectele ce vor fi discutate.

2) Secretarul Asociatiei va asigura sedinta cu toate materialele necesare: Foi A4, stilouri, stand masa
ODIP, un tricolor.

3) Coordonatorul Resurse Umane, impreuna cu Secretarul Asociatiei se vor asigura in mod repetat ca toti
membrii au fost Instiintati despre organizarea sedintei.

Art.3 DESFASURAREA

1) Sedinta poate fi declaratd inceputa daca sunt prezenti minim 5 membri.

2) Sedinta poate incepe cel tarziu la 15:45 dar nu mai devreme de 15:30

3) Sedinta incepe cu intonarea imnului Romaniei, la care toti cei prezenti asista in picioare.

4) Sedinta incepe cu salutul Presedintelui, fiind urmatd de anuntul Secretarului despre situatia sedintei,
care include: numarul de ordine al sedintei, numarul de membri prezenti si ordinea de zi a Presedintelui.
5) Odata cu anuntarea ordinei de zi a Presedintelui, Presedintele propune membrilor sa adauge un subiect
in ordinea de zi. Orice propunere se supune la vot — In cazul existentei majoritatii, propunerea se include
in ordinea de zi. In cazul insuficientei de voturi — nu se include. Presedintele are drept de VETO.

6) Subiectele vor fi expuse de catre Presedintele Asociatiel, iar in lipsa acestuia — de catre Secretar.

7) Coordonatorii vor prezenta succint situatia actuald a departamentelor si a responsabilitatilor asumate.
8) In cazul in care Presedintele considerd necesari supunerea la vot a unui subiect ce vizeaza activitatea
Asociatiei — membrii prezenti la sedintd sunt obligati sa voteze dupd cum considerd — PRO / CONTRA /
MA ABTIN. Rezultatele votirii vor fi consemnate de citre Secretar.

9) In timpul Sedintei — Secretarul va nota fiecare modificare, anunt sau responsabilitate care ulterior se va
include in continutul Procesului — Verbal al Sedintei.

10) Secretarul Asociatiei va stenografia votul fiecarui membru si va indica In stenograma acest lucru.
exemplu: PRO - X, Y, Z, P, M./ CONTRA - A, D, G, S,N, ./ MA ABTIN —E, F, R.

11) Sedinta ia sfarsit dupa ce au fost abordate toate subiectele sedintei. In cazul necesitatii, vor fi abordate
st lucrurit DIVERSE. Diverse nu pot fi subiectele care nu au intrunit numdrul de voturi necesare pentru a fi
introduse in ordinea de zi. Presedintele Asociatiei va anunta ca sedinta a luat sfarsit.

12) In aceeasi zi, in grupul de membri pe facebook, Secretarul Asociatiei — publica Procesul-Verbal al
sedintei. Continutul Procesului-Verbal conform modelului existent. Stenograma se anexeaza in partea de
jos a Procesului-Verbal.



